ORIENTAGOES PARA PREENCHIMENTO DO CADASTRO NA
BOLSA ELETRONICA DE COMPRAS — BEC

O interessado devera acessar o site www.bec.sp.gov.br e seguir as seguintes instrugdes:

1. Clicar em Cadastre sua empresa na CAUFESP

2. Clicar e, “empresa nacional” e depois OK

3. Leia as orientacdes e depois, clicar em: Declaro conhecer e aceitar as Orientacdes para
Cadastramento e AtualizacGes Posteriores no Sistema CAUFESP, e confirmar.

4. Obs.: Quem nao tiver cadastro deve clicar em “Cadastrar novo usudrio”

5. Preencher os formuldrios com os seus dados e de sua empresa.

6. Anexar os documentos solicitados ao final da pdgina de “Dados Cadastrais”, clicando em
“clique aqui”, de cor preta.

7. Anexar as certidGes na pagina “Certidoes” e escrever as datas de validade de cada uma*.

8. Apods anexar os documentos, enviar e-mail para caufesp@metrosp.com.br solicitando
validacao.

Informagdes importantes para o preenchimento:

e naopcdo de cadastro vocé deverd escolher a opcdo RCS (registro cadastral simplificado);

e No campo Municipio: Sdo Paulo

e No campo Orgdo/Entidade: Secretaria dos Transportes Metropolitanos = 37000

e No campo Unidade Cadastradora = 373301 — Companhia do Metropolitano de Sdo Paulo
— Metrd

e No campo Opcdo de classe:
a) escrever a classe que corresponda a sua linha de fornecimento; e
b) incluir a classe 0929 - Servigos terceirizados - Concessao de Espacgo

Metroferroviario para Pontos Comerciais ou Promocionais.

Em caso de duvidas, quanto ao cadastro no Caufesp, favor entrar em contato pelo telefone: (11)
3291-5349

Qualquer dificuldade técnica no preenchimento do CAUFESP, entre em contato: 0800 017
0110 ou (11) 2450-6810 opgdo 7, opgdo 5 e depois opgao 2.

Ou entdo, envie uma mensagem via Fale Conosco, no portal da BEC, clicando em Tire suas
Duvidas / Fale Conosco no Site da BEC/SP, e no Campo “Referente a” selecione a opgdo
Cadastro de Fornecedores - Solicitagoes, no portal da BEC:
https://www.bec.sp.gov.br/BECSP/Home/Home.aspx.

*Documentos solicitados:

Copia autenticada do Contrato/Estatuto Social;

Prova de Inscricao no CNPJ

Prova de Inscricdo Estadual/Municipal;

Prova de regularidade perante o FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos relativos aos tributos Federais e a Divida ativa da Unido
(INSS, RECEITA FEDERAL e DIVIDA ATIVA DA UNIAO);

Prova de regularidade da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

www.tst.jus.br (Certiddo).

ANENENENENENEN

prazo para andlise dos documentos é de 10 (dez) dia uteis contados a partir do
recebimento da documentag¢do completa e correta.
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