RENOVAGAO DE CADASTRO CAUFESP

Todas as certidées e documentos deverdo ser anexadas no seu cadastro Caufesp.

Para tanto, vocés deverdo entrar no seu cadastro através do site www.bec.sp.gov.br,
clicar em Caufesp e, depois, entrar no seu cadastro.

DADOS CADASTRAIS:

Primeiro, caso tenha havido alguma alteragao contratual, vocés deverao entrar em
“Dados cadastrais”, rolar a pagina até o final e anexar os documentos que forem
solicitados em “clique aqui”, de cor preta.

Em “Dados Cadastrais”, anexar, na aba “Orgao fiscalizador”, caso possua, as certiddes
atualizadas e escrever a validade das mesmas.

Em “Responsaveis”, verificar, caso haja credenciado autorizado a participar de
negociacoes eletronicas, se a procuragao estd anexada e valida. Depois, escrever a
data de validade dessa procuragao. Caso tenha havido alteragdo de sécios da empresa,
vocés deverdo inclui/ excluir os sdcios ou diretores de acordo com as mudancgas
havidas.

Em “linha de fornecimento”, caso queiram incluir classes novas, observar se estdo
compativeis com o objeto social do seu contrato social. Caso ndo estejam, sera
necessario que anexem, no mesmo local onde anexaram o contrato social, atestados
de capacidade técnica que comprovem o fornecimento anterior daquele bem ou
servigo que se propdem a fornecer agora.

Em “Enquadramento”, caso a empresa seja de pequeno porte, deverd anexar a
Certidao Simplificada da Junta Comercial do Estado onde a empresa se localiza e,
depois, assinalar sim ou ndo para “optante pelo Simples Nacional”. Caso seja optante,
deverd escrever a data de opc¢do. Caso ndo seja, deverd anexar a declaracao de nao
optante. A certiddo Simplificada da Junta Comercial tem validade de 6 meses.
Portanto, a empresa tem que ficar atenta para substitui-la antes do vencimento.

CERTIDOES:

Depois, deverdo clicar em “Certiddes”.

Deverdo, primeiro, alterar a data de validade de cada certiddo e, depois, anexar a
certidao correspondente. No site, ao clicar em uma das certiddes para ser anexada, ha
observagdes importantes a respeito que devem ser lidas para evitar erros.

DADOS CONTABEIS:

Se o seu cadastro for completo (RC), cliguem em “Dados Contabeis”, e anexem o Balango
Patrimonial do tipo ECD/ SPED acompanhado do termo de abertura / encerramento e Recibo


http://www.bec.sp.gov.br/

de entrega. Preencham também as informacgdes na pdgina. Caso sua empresa seja optante
pelo Simples Nacional, o formato SPED pode ser substituido pelo Balango Patrimonial assinado
pelos sdcios e pelo contador. Nesse caso, o0 documento que comprove a opg¢do pelo Simples
Nacional deve ser anexado também, nessa pagina de “Dados Contabeis”.

Caso tenham Balancos anteriores anexados, para evitar que o sistema Caufesp fique oscilando
e sua situacdo deixe de ser ativa, solicitamos, que anexem, em “Dados Contdbeis”, no seu
cadastro Caufesp, todos os Balangos dos anos anteriores que pertencem ao seu cadastro (a
partir de 2012). Ou seja, vocés deverdo clicar nos Balangos anteriores e anexar, ao final da
pagina, o ultimo Balango Patrimonial. Vocés ndo precisam se preocupar em anexar o Balango
correspondente a cada ano. Podem anexar o ultimo em todos os outros anos. O importante é
gue o sistema Caufesp reconheca um anexo, independente do que esteja anexado. Fiquem
atentos, porque a pagina de “Dados Contabeis” s mostra os ultimos trés Balangos por pagina.
Portanto, observem se ndao ha mais pdginas, clicando na setinha abaixo da relacdo dos trés
Balancos.

DEPOIS DAS ALTERACOES:

Depois que fizerem isso, favor, avisarem, enviando um email para caufesp@metrosp.com.br,
para que possamos validar seu cadastro.

No corpo do email, que enviarem, escrevam a Razado Social e CNPJ da sua empresa.
N3o colem figuras com os dados porgue, as vezes, ndo conseguimos abrir.

Duvidas poderdo ser sanadas no telefone 11 2794-7191 ou no email
caufesp@metrosp.com.br.
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